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第一步：准备签证材料                                          

（护照、临时住宿登记、照片、签证费）                     

校内住宿者：在国际学生公寓前台办理临时住宿登记 

校外住宿者：在居住地派出所办理临时住宿登记 

第二步：填写《外国人签证证件申请表》                       

（办理地点：国际学生工作办公室，4教 814） 

第三步：自行办理                                     

《外国人签证证件申请表》及其他申请材料

（办理地点：北京市公安局出入境管理局办

理签证） 

第三步：商联公司代办 

国际学生工作办公室收取其《外国人签证证件

申请表》和签证材料、签证费、服务费，统一

转交商联公司 

第五步：签证信息更新（完成） 

校内住宿者：在获得新签证的 24小时内，在国际学生公寓前台

备案新的签证信息 

校外住宿者：在获得新签证的 24小时内，到居住地派出所备案

新签证信息，并把校外住宿信息交回到国际学生公寓前台 

第四步：领取护照 

（办理地点：北京市公安局出入境管理局） 
第四步：领取护照 

（办理地点：国际学生公寓前台） 


